
BEWIRB  
DICH 
JETZT!

Zu deinen Aufgaben zählen: Du hast:

• Eigenverantwortliche Unterstützung der  
Geschäftsführung in allen administrativen  
und organisatorischen Belangen

• Terminkoordination und Organisation von  
Seminaren der Jägerschaft, Natur-Workshops 
und den pädagogischen Führungen

• Betreuung von Social Media Kanälen, Werbeplanung

• Vor-/Nachbereitung von Seminaren und Führungen

• Telefonanfragen, Schriftverkehr (Mail & Brief) 

• Kommunikationsschnittstelle für Partner, Behörden und 
Kooperationspartner

• Eine kaufmännische Ausbildung mit  
Berufserfahrung im Bereich Assistenz

• Erfahrung im Bereich Marketing, PR & Social Media

• Eine jagdliche Ausbildung und bist Naturinteressiert

• Kommunikation, Teamfähigkeit und Verlässlichkeit  
als Stärken

• Organisatorisches Geschick und Improvisationsfähigkeiten

• Einen freundlichen und positiven Zugang zu Menschen

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

• Exzellente Microsoft Office Kenntnisse 
(Word, Excel, Power Point, Outlook)

Schicke Deine Bewerbungsunterlagen an: 
a.windhaber@naturwelten-steiermark.com

Das besondere an dieser Position
Du wirst ein wichtiger Teil des familiären Teams dieses modernen Bildungshauses, welches sich inmitten 
der Natur am Tor zum Almenland befindet! Gemeinsam schaffen wir es das zu erhalten was wir alle lieben –  
unsere Natur! Für die ausgeschriebene Position liegt das Mindestgrundgehalt laut Kollektivvertrag bei  
monatlich 2.369,18 Euro brutto auf Vollzeitbasis.

Bei Fragen wende dich gerne an Alexander Windhaber, +43 664 815 7118. 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Assistenz der Geschäftsführung (w/m/d)  
20h/Woche, Arbeitsort: Mixnitz
Die Naturwelten Steiermark in Mixnitz sind nicht nur das Tor zum Almenland und der Natur, sondern auch das 
Bildungshaus der Steirischen Landesjägerschaft und einzigartig im gesamten deutschsprachigen Raum. Nach 
dem Motto „Alles lebt“ verstehen sich die Naturwelten als Zentrum des Dialogs rund um die Natur. Gleichzeitig 
stellen sie ein zeitgemäßes Bildungs- und Seminarhaus für Schulen, Kindergärten sowie Naturinteressierte dar 
und bieten einen attraktiven Treffpunkt für Jäger:innen.


